
Manual
Uso e Instalación de
GESTOR BIBLIOGRÁFICO
ZOTERO
Aprende a utilizar Zotero de
manera eficiente para tus
investigaciones académicas.
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Es un software de gestión de referencias
bibliográficas y de investigación, diseñado para
recopilar, organizar, citar y compartir fuentes de
información de manera eficiente.

¿Qué es Zotero?  

Su principal funciónes facilitar el manejo de
fuentesdocumentales al permitirguardarlibros,
artículoscientíficos, sitios web, archivos PDF,
imágenes, grabaciones y cualquierotrotipo de
material útil para la elaboración de trabajos,
informes, investigaciones o proyectos de
cualquieríndole.



Descarga e Instalación de Zotero  

Paso 1: 
Ingresá a: https://www.zotero.org/ y
hacéclicen el botón"Download" o
"Descargar".



Paso 2: 
Descargá e instalá: Zotero Desktop
(compatible con Windows, macOS o
Linux).
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Paso 3: 
Ubicá el archivo "Zotero-6.0.27_setup"en
la carpeta de descargas y hacédobleclic
para iniciar la instalación.
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Paso 4: 
En la ventana de bienvenida del asistente
de instalación, hacéclicen“Next” para
continuar.
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Paso 5: 
Seleccioná la opción“Standard” y hacé
clic en “Next” para continuar.
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Paso 6: 
Zotero mostrará la carpeta de destino
para la instalación. Verificá o actualizá la
ubicación y hacéclicen“Upgrade” para
continuar.
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Paso 7: 
Al finalizar la instalación, aparecerá un
mensaje de confirmación. 
Hacé clic en “Finish” para completar el
proceso.
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Instalación del conector

Para instalar el conector del navegador,
volvé a la página de descarga de Zotero y
hacé clic en “Install Chrome Connector” o
el conectorcorrespondiente a tunavegador
(Firefox, Edge, etc.).

Paso 1: 



Al hacer clic, serás redirigido a la página
de la extensión Zotero Connector. Hacé clic
en “Añadir a Chrome” para instalarla.

Paso 2: 

Se abrirá un cuadro de
diálogopreguntandosiquerésagregar
“Zotero Connector”.Hacéclicen“Agregar
extensión” para confirmar.

Paso 3: 
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Podrásvisualizar la extensión Zotero
Connector haciendoclicen el ícono de
extensiones (   ) en la parte superior
derecha del navegador; luego, seleccioná
“fijar” para que aparezcaen la barra de
herramientas.

Paso 2: 
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Una vez completada la instalación del gestor y su extensión, el ícono de Zotero se

visualizaráen el escritorio. Al abrir Microsoft Word,

deberíaaparecerunapestañallamada “Zotero”, lo que indica que la

integraciónfueexitosa.

Verificación de instalación

Página principal del gestor

bibliográfico Zotero

Visualización de la pestaña“Zotero”

en word
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Si no lográs visualizar Zotero en Word:

Hacé clic en “Editar”en la aplicación de Zotero, luego seleccioná“Ajustes”. En la nueva ventana,

andá a la opción“Citar” y hacé clic en “Reinstalar el complemento para Microsoft Word”.

Nota: Siempre que vayas a usar Zotero en Word, primero abrí el programa

Zotero y luego abrí el archivoen Word. Estogarantiza que el

complementofuncionecorrectamente.
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Exploración del gestor

1.📁 Nueva colección – Creáunacarpeta para
organizartusreferencias.

2.🔍 Buscar – Buscá ítems dentro de
tubiblioteca.

3.📄 Nuevo ítem –
Agregáunareferenciamanualmente.

4.✨ Por identificador – Ingresá un ISBN, DOI u
otro código y Zotero carga los datos.

5.📝 Nota independiente – Escribíuna nota
suelta sin vincularla a unafuente.

6.📁 Desde archivo – Subí un archivo (como
PDF) y Zotero genera la referencia.

Barra de herramientas principales:



1.Add/Edit Citation:Insertá o
editáunacitaen el texto. Al hacerclic,
podésbuscar el autor o título y se
insertarásegún el estilo que
estésusando (APA, MLA, etc.).

2.Add/Edit Bibliography:Insertá o
actualizáautomáticamente la
bibliografía con base en las citas que
ya agregaste.

3. Insert Note:Agregáuna nota desde
Zotero directamente al documento.

Herramientas de Zotero en Word:
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Herramientas de Zotero en Word:

4.  Document Preferences:Cambiá el
estilo de citación (porejemplo, de APA a
Chicago) o configurásiquerésusarnotas
al pie.
5.  Refresh: Actualizátodas las citas y la
bibliografíaen el
documentoporsihicistecambiosen
Zotero.
6.  Unlink Citations:Desvinculá las citas
del documento para que ya no estén
conectadas a Zotero (por ejemplo, antes
de enviar el archivo final).
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Pasos para insertar una cita
1.Poné el cursor en el lugar del
textodondequerésinsertar la cita.

2. Hacé clic en “Add/Edit Citation”.

3. Se abriráunaventanaemergente, te pediráelegir el
estilo de citación (APA, MLA, Chicago, etc.) escogé el
estilo de preferencia y dáclicen“OK”.



Se abrirá la barra de Zotero da clic en la “Z” y luegoen“vista clásica”, se abriráotraventanaseleccioná la
fuentecorrectahaciendoclicsobreella y, si es necesario, agregá el número de página (según el estilo que
uses) y finalmentedáclicen “OK” y automáticamente se añadirá la citaen el texto.
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Colocá el cursor en el lugar del documentodondequerés que aparezca la bibliografía, hacéclicen“Add/Edit
Bibliography” y Zotero insertaráautomáticamente la bibliografía con todas las fuentes que
hayascitadopreviamenteen el textosegún las normas APA séptimaedición.
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Correo electrónico: biblioteca@unitec.edu

¿TÉNES DUDAS? CONTÁCTANOS

Redes sociales

CRAIDEUNITEC.TEG
CRAI.CEUTEC
CRAIUNITECCEUTEC4493

mailto:biblioteca@unitec.edu



